Dalla pagina principale del registro elettronico, dopo aver selezionato classe e materia in alto, entrare
nella sezione “Scrutini” (Fig. 1), sotto la voce “MENU VELOCE”.
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Nella schermata che apparira, selezionare in basso a sinistra la voce “Recupero carenze” (Fig. 2).
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Si aprira di default una pagina in cui non ¢ presente nessuna carenza, poiché riferita al quadrimestre
in corso (secondo). Aprire il menu a tendina facendo click in alto a destra sulla casella “SECONDO
QUADRIMESTRE” e passare a “PRIMO QUADRIMESTRE” (Fig. 3).
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Si aprira una pagina, in cui comparira 1’elenco DEI SOLI ALUNNI CON CARENZE nel primo
quadrimestre.
Per ciascun alunno, seguire 1 seguenti passi:
1. Dall’elenco generale, cliccare sul menu a tendina “Carenza recuperata” (Fig. 4) e selezionare
la voce desiderata (le opzioni sono Si/No/Parzialmente);
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2. Entrare nella scheda carenze selezionando la faccina sulla destra (Fig. 5).
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3. Una volta entrati nella scheda delle carenze, scorrere verso il basso e compilare SOLO ED
ESCLUSIVAMENTE le sezioni “Modalita di verifica”, “Data verifica”, “Argomenti
verifica” e “Giudizio verifica” (Fig. 6). La sezione “Carenza recuperata” risultera gia
correttamente compilata dopo lo step 1.
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Salvare (box verde [‘Salva”Jin basso) prima di chiudere ogni singola scheda carenze;
Ripetere 1 passi da 1 a 4 per ogni alunno;
Dopo aver compilato tutte le schede, |salvare dalla schermata principale prima di chiudere

la sessione (Fig. 7).
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